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1.FORMÅL/ HENSIKT:
Å sikre at alle bebuarar ved Nissedal omsorgssenter får den naudsynte informasjon i samband med utrekning av vederlaget for opphald i institusjon.

Å sikre at det vert kravd inn rett brukarbetaling for alle betalingstenestane i pleie- omsorg.

2. REFERANSER:
· Lov av 24.06.2011 nr. 30 om kommunale helse og omsorgstjenester m.m. (khol),  3-2 nr. 6 bokstav C.
· Forskrift av 26.04.1995 om egenbetaling for korttidsopphald i institusjon m.v. §4, med heimel i khol § 11-2, har kommunen heimel til å krevje eigenbetaling for opphald i institusjon etter khol, j.fr. § 3-2 nr. 6, bokstav c.

· Eigenbetalingsforskrifta  § 3,6. ledd.

· Folketrygdlova  §22-7 gjev NAV heimel til å halde tilbake utbetalingar av trygdeytingar som leggast til grunn for eigenbetalinga.

· Retningslinjer for betaling for bebuarar ved Nissedal omsorssenter, vedteke av kommunestyret 16.06.16

3. OMFANG:
Prosedyra omhandlar alle pleie- og omsorgstenestar, eining for omsorg og eining for helse- og habilitering, tek betaling for. 
4. DEFINISJONAR:
Kommunen skal få inn rett brukarbetaling til rett tid!

Tenestekontoret har ansvar for å lage betalingsgrunnlaget og vedtaka i Profil. Tenestekontoret lagar og  ei "fil" som skal importerast i Agresso, innan 15. kvar månad . 

5. ANSVAR:
Tenestekontoret er ansvarleg for at prosedyra vert fulgt.
6. FRAMGANGSMÅTE:
LANGTIDSOPPHALD:

1. Bebuar frå tilbod om langtidsplass. 
2. Når vedtak om langtidsplass føreligg, vert det sendt ut fylgjande informasjonsbrev: "Fråsegn og orientering om eigenbetaling for langtidsopphald i institusjon." Dette er eit brev til bebuar som viser kva for dato bebuar skal betale vederlag i frå. Vi sender ut to likelydande skjema og ber om å få eit skjema underskrevet tilbake. Vi ber i samme skjema om fullmakt til å innhente opplysningar om bebuarar økonomi.
3. Kommunen hentar inn opplysningar frå:

a. NAV.  (Når bebuar har ektefelle, ber tenestekontoret om omrekning av pensjonen.)
b. Skatteetaten. Gjerast via: www.infotorg.no.
c. Evnt. private pensjonar.

4. Kommunen har utarbeidd eigne kommunale retningslinjer for vederlagsbetaling som kommunen fylgjer, når ein reknar ut kva kvar einskild skal betale i vederlag.

5. Alle tall  leggast inn i Profil og vederlagstrekk bereknas, meldast elektronisk til NAV. NAV trekker bare heile månadar og vi fakturerar vederlaget fram til trekket startar. Dersom pasienten har privat pensjon, blir den fakturert kvar månad via Profil.

6. Førebels vedtak om vederlagsberekning vert fatta. Vedtaket med utrekninga og relevante vedlegg, vert sendt ut til bebuar, evnt. pårørande/verje.

7. Økonomi avdelinga sender tenestekontoret "trekkoppgjersliste" i etterkant av kvar månad, der vi sjekkar at trekka er kome med.

8. Ein gong pr. år blir det tilsendt utskrift frå NAV som viser oppsplitta pensjon på kvar einskild brukar. Desse opplysningane brukar vi for å sjekke om dei tall som føreligg inne, er korrekte.

9. I februar/mars innhentast nye tall frå NAV og det skrivast nytt vederlag som sendast ut og meldast inn til NAV. Tall vedr. Private pensjonar, oppdaterast 1 gong i året, som regel på hausten. 

10. Brev ang. varsling av etteroppgjer sendast ut som regel i mai månad.
11. Endringar i trygd og private pensjonar som har skjedd gjennom året, blir tatt med i etteroppgjeret som startar så fort likninga blir lagt ut, i slutten av juni.
12. Det innhentast likningsutskift for kvar einskild bebuar, via infotorg.no. Denne blir oppbevart i eigen perm saman med etteroppgjera.

13. Når alle naudsynte opplysningar er innhenta, vert det fatta vedtak om etteroppgjer ved opphald i institusjon for føregåande år. Vi brukar Profil i utrekninga.
14. Vi brukar Profil til fakturering. (Eiga prosedyre på sjølve faktureringa i Profil.) 
Fil får Profil, vert importert  til Agresso, rundt den 15. i kvar månad.
KORTTIDSOPPHALD.

15. Alle brukarar får vedtak om innhaldet og omfang av tenesta dei er innvilga. I samme vedtak får dei melding om kva dei skal betale. Dei fyrste 60 døgn kvart år, betalar dei maksimalsatsen bestemt av Helsedirektoratet, som vert justert kvart år.

16. Når vedtak om fyrste korttidsopphald det enkelte år er innvilga, vert det sendt ut eit eige orienteringsskriv som heiter: "Orientering om eigenbetaling for opphald i institusjon". I dette brevet vert det lagt ved to likelydande skjema og vi ber om å få eit skjema underskreve tilbake. Vi ber i same skjema om fullmakt til å innhente opplysningar om beburar sin økonomi.

17. I vedtak om korttidsopphald blir det informert om at det blir betaling som for langtidsopphald, etter 60 døgn. 

18. Når bebuar får korttidsopphald og nærmar seg 60 døgn, blir det varsla via Profil. 

19. Tenestekontoret sender ut informasjonsbrev om dato for overskriding av 60 døgn og opplysningar om private pensjonar. Tenestekontoret hentar inn utskrift frå likinga via. www. infortorg.no, for å fange dette opp.

20. Kommunen hentar inn opplysningar frå:

a. NAV.  (Når bebuar har ektefelle, ber tenestekontoret om omrekning av pensjonen.)

b. Skatteetaten. Gjerast via: www.infotorg.no.
c. Evnt. opplysningar frå andre private pensjonar.

21. Kommunen har utarbeidd eigne kommunale retningslinjer for vederlagsbetaling som kommunen fylgjer, når ein reknar ut kva kvar einskild skal betale i vederlag. 
22. Alle tall leggast inn i Profil og vederlagstrekk bereknast,og meldast elektronisk til NAV.  Ein kjem fram til eit månadsbeløp som ein delar på 30 dagar og finn dagsbeløpet. Eigenbetalinga vert fakturert via kommunen så lenge vedkomande er innlagt på korttidsopphald. 
23. Førebels vedtak om vederlagsberekning vert fatta. Vedtaket med utrekninga og relevante vedlegg, vert sendt ut til bebuar, evnt. pårørande/verje.

24. Når skatten kjem året etter, vert det gjort eit etteroppgjer tilsvarande ved langtidsopphald.
25. Vi brukar Profil til fakturering. (Det er utarbeida eiga prosedyre på sjølve faktureringa i Profil.) 

Fil får Profil, vert importert  til Agresso, rundt den 15. i kvar månad.

7. AVVIKSHANDTERING:
Avvik meldast til tenestekontoret.
8. VEDLEGG:
Retningslinjer for betaling a bebuar ved Nissedal omsorgssenter, vederlagsberekning, vedtatt i kommunestyret 16.06.16, sak: 57/2016.
