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FORMÅL/ HENSIKT: 

Å sikre at vi har skriftleg prosedyre som ivaretek pasienter ved ikkje planlagte innleggelser ved omsorgssenteret.
Alt helsepersonell på alle avdelinger, spesielt sjukepleiarar,er kjent med at det finnes ei slik prosedyre og  fylgjer den. 
 OMFANG:
Gjeld innleggelser ved omsorgssenteret som ikkje er planlagt.
Tenestekontoret i saman med einingsleiar og avdelingsleiarar tildeler til vanleg plass i institusjon. I einskild høve kan sjukepleiar på vakt / evt. legevakt legge inn pasientar på korttidsopphald. Fagleg vurdering vert lagt til grunn.

ANSVAR:
Sjukepleiarane har ansvar for at denne prosedyra vert fulgt. Det må meldast i frå til avdelingsleiar dersom denne prosedyra ikkje kan følgast slik den er utarbeidd.
Ansvar for godkjenning av denne prosedyra har kvalitetsutvalet og leiarteamet.
FRAMGANGSMÅTE:
· Sjukepleiaren vurderer om det er behov for å take kontakt med legevakt, på kveld og helg.
· Gje informasjon om helsetilbodet og kva dette inneber.

· Gjer ei vurdering av pasientens samtykkekompetanse. Kan vedkomande vurdere, forstå og velge.
· Sjekk om pasienten er innregistrert i profil.

· Informasjon til pårørende der det er naudsynt.

· Dersom pasienten ikkje er registrert i profil frå før må dette gjerast så snart som råd og seinast fyrste virkedag etter helg.

· Husk å skrive ned pasientopplysningar og info om medisinar. 
· Iplosregistrering gjerast så snart som råd etter innleggelsen.

· Innskrivning av medisinene i profil og gjere istand medisindosett evt. bestille multidose.
· Sjukepleiaren vurderer om fastlegen skal kontaktes påløpende virkedag.
· Sjukepleiaren set pasienten opp til fyrste legevisitt for skriving av innkomstnotat.
· Prosedyre for naudsynte tiltak for å fullføre innskrivinga vert evt. overført til neste vakt. 
· Avdelingsleiar/ sjukepleiar melder saka til tenestekontoret.
 AVVIKSHANDTERING:
· Dersom dei mest naudsynte opplysningane ikkje er innhenta og dokumentert, vert dette sett på som eit avvik.

· Avdelingsleiar tek dette opp med den aktuelle sjukepleiar.
